REGULAMIN ELEKTRONICZNYCH ZAPISOW NA SEMINARIA DYPLOMOWE I
ZAJECIA FAKULTATYWNE
NA WYDZIALE PRAWA I ADMINISTRACJI UG
w roku akademickim 2009/2010

§1

1. Niniejszy regulamin okresla zasady, wedle ktorych odbywaja sig elektroniczne zapisy
na seminaria dyplomowe i zajgcia fakultatywne na Wydziale Prawa i Administracji
Uniwersytetu Gdanskiego.

2. Kazdy student ma obowiazek zapisania si¢ droga elektroniczna, poprzez Internet, na
seminarium dyplomowe oraz zajecia fakultatywne o ile sa one przewidziane tokiem i
programem jego studiow.

3. Uzyte w regulaminie wyrazenia oznaczaja:

a. login - nr albumu (nr indeksu),

b. hasto - nr PESEL,

c. seminarium dyplomowe - seminarium magisterskie badz seminarium
licencjackie,

d. zajecia fakultatywne - tzw. wyktady do wyboru badz inne zajgcia nie majace
charakteru obligatoryjnego,

€. czas rozpoczecia zapisoOw - data i godzina, od ktorej uprawniony student moze
dokonywa¢ zapiséw na seminarium dyplomowe lub zajecia fakultatywne,

f. czas zakonczenia zapisOw - data i godzina, od ktorej system nie bedzie
pozwalat na jakiekolwiek zapisy; jedynie pozwoli uprawnionemu studentowi
na sprawdzenie jego pozycji na wybranym przez niego seminarium
dyplomowym badz zajeciach fakultatywnych,

g. limity - okre$laja maksymalng liczbg studentdéw, ktorzy moga zapisac si¢ na
dane seminarium lub zajecia fakultatywne.

§2

1. Elektroniczne zapisy bgda odbywac sig na stronie:
https://zapisy.ug.edu.pl/index.web lub poprzez link umieszczony na stronie
http://prawo.ug.gda.pl/ .

2. Aby zalogowac¢ si¢ do systemu nalezy postuzy¢ si¢ loginem 1 hastem oraz
jednorazowym kodem zabezpieczajacym generowanym na stronie logowania.

3. Terminy dokonywania zapisOw na seminaria i zajecia fakultatywne dla
poszczegolnych kierunkow i trybow studiow na WPiA na dany rok akademicki
okresla Dziekan.

§3

1. Limity jakie obowiazuja na poszczegélnych seminariach dyplomowych oraz zajgciach
fakultatywnych widnieja w systemie obok nazwy przedmiotu oraz nazwiska
nauczyciela akademickiego prowadzacego dane zajgcia. Zgodnie z zarzadzeniem
Rektora UG liczebno$¢ grup dla seminariow dyplomowych wynosi od 8 do 12 oséb,
wyjatkowo, we wskazanych przypadkach do 14 oso6b natomiast dla wyktadéw do
wyboru - od 30 do 60 0s6b . W przypadku braku wymaganej liczby chetnych
seminaria i wyklady do wyboru nie beda uruchomione.



10.

—

Na zajecia fakultatywne moga zapisywac si¢ wszyscy studenci — bez wzgledu na
rozliczonag sesje.

Przy zapisach na zajecia fakultatywne, w kazdym przypadku obowiazuje kolejnosé
zgloszen. Jesli wyktlad jest prowadzony w jezyku obcym, obowigzuje znajomos$¢ tego
jezyka.

Lista wyktadéw do wyboru oraz seminariow dyplomowych nieuruchomionych
zostanie opublikowana na stronie www.zapisy.ug.gda.pl po zakonczeniu zapisow do
dnia 10.10.2009

Warunkiem zapisania si¢ na seminaria dyplomowe jest pozytywne rozliczenie sesji
egzaminacyjnej oraz zlozenie w swoim Dziekanacie indeksu i karty egzaminacyjnej ze
wszystkimi pozytywnymi wpisami.

Student bedzie mogt dokonaé zapisu na wybrane przez siebie zajgcia po ztozeniu
indeksu w Dziekanacie w terminach okreslonych na podstawie § 2 ust. 3.

Podczas zapisOw na seminarium dyplomowe obowiazuja kryteria, ktore wczesniej
zostaty podane przez promotorow do wiadomosci studentow. Jezeli ktorekolwiek
seminarium nie posiada sprecyzowanych kryteriow oznacza to, ze jedynym kryterium
jest kolejnos¢ zgtoszen. Poszczegolne kryteria widnieja w systemie przy
poszczegolnych zajeciach.

Kazdy student, ktéremu przystuguje mozliwo$¢ zapisania si¢ na seminarium
dyplomowe, zapisuje si¢ na 3 (trzy) wybrane seminaria, okreslajac jednoczes$nie ich
priorytet (w jakiej kolejnosci system ma uwzgledni¢ preferencje studenta).

W przypadku, gdy kryterium zapisu na dane seminarium jest rozmowa kwalifikacyjna,
seminarium to jest widoczne w systemie, jednak z wylaczeniem mozliwosci zapisu
elektronicznego. List¢ 0sob zakwalifikowanych w ten sposob na seminarium promotor
dostarcza do Dziekanatu. Na seminarium to bgda zapisane wylacznie osoby
spetniajace warunki, o ktorych mowa w ust. 5.

Liste seminarzystow przyjetych przez promotora w wyniku przeprowadzenia
rozmowy kwalifikacyjnej powinny by¢ dostarczone do Dziekanatu nie pdzniej niz na
cztery dni przed rozpoczgciem elektronicznych zapisow. Student, ktory obyt rozmowe
kwalifikacyjna na dane seminarium i zostatl ujgty na liscie przyjetych przez promotora,
nie moze juz zapisac¢ si¢ na zadne inne seminarium dyplomowe, ktére widnieje w
systemie. Jesli byl juz zapisany na innym seminarium wczesniej ma obowiazek
wypisania si¢ z tego seminarium.

§4

Studenci zaliczajacy seminarium dyplomowe badz zajgcia fakultatywne w drodze tzw.
awansu proszeni sa o osobisty kontakt z Dziekanatem w celu zapisania na te zajecia.
Studenci, o ktorych mowa w ust.1 powinni posiada¢ przy sobie wazng legitymacjg
studencka oraz zgodg na pismie (ksero) Prodziekana na zaliczanie przedmiotow
awansem.

Zapisywanie na zajecia w drodze tzw. awansu bedzie odbywac si¢ jedynie po
osobistym stawieniu si¢ studenta w Dziekanacie — Elektroniczna Obstuga Procesu
dydaktycznego w godzinach podanych w § 6.

§5

Student loguje sig¢ na stronie podanej w § 2 ust. 1.
Z listy seminariow dyplomowych lub zaje¢ fakultatywnych student wybiera te, ktore
go interesuja i dokonuje zapisu.



3. Jesli liczba miejsc na dane zajgcia zostata wyczerpana tworzy sig¢ list¢ rezerwowa.
Jezeli zostanie zwolnione miejsce na danych zajgciach, na utworzone w ten sposob
wolne miejsce wchodzi pierwsza osoba z listy rezerwowe;.

4. Po wybraniu przedmiotu pojawi si¢ w systemie kod rezygnacji. Jest on niezbgdny jesli
w trakcie elektronicznych zapisow student zechce zrezygnowac z danych zajg¢ i
zapisac si¢ na inne.

5. W przypadku wyczerpania limitow na wszystkie seminaria dyplomowe lub zajecia
fakultatywne Dziekan w razie takiej potrzeby podejmie decyzj¢ o zwigkszeniu
limitow.

6. Studenci nie zapisani na seminarium dyplomowe po terminie okreslonym na
podstawie § 2 ust. 3, zostang - jesli spetniaja warunki, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 -
zapisani na seminarium przez Dziekana (w trybie administracyjnym). Dotyczy to
takze 0sOb zapisanych na seminaria, ktore nie beda uruchomione z powodu braku
wyczerpania limitu. Powyzsze zasady odnosza sig takze do zapiséw na zajecia
fakultatywne na studiach niestacjonarnych.

7. Ostateczne listy 0s6b zapisanych na seminaria dyplomowe oraz zajgcia fakultatywne
beda umieszczone w Internecie oraz w gablotach poszczegdlnych kierunkdw i trybow
studiow.

§6

W razie jakichkolwiek probleméw badz watpliwosci nalezy skontaktowac si¢ z pania Anna
Okon anna.okon@univ.gda.pl, pok. 2087, Tel.: 523-25-99

Poniedziatek — Piatek w godzinach 9:00-13:00

Dziekan WPiA UG



